Bereich

Projektleitung
Konzept
Moderation
Catering

Raum

Technik
Marketing
Kommunikation
Evaluation

TN-Managemet &
Akteure

Finanzen

Fundraising

Kinderbetreuung

Team & Helfer

Foto & Film

Druck & Design
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Aufgaben Wer macht’s?

Termine im Blick behalten, Team koordinieren,
Personalplan, Zeitplan und Finanzplan erstellen.

Konzeption des Barcamps und des Programms, festlegen der
Zeitstruktur.

Moderation des Barcamps, erklaren der Sessionplanung.

Bedarf an Essen und Getranken klaren, Finanzierung priifen,
Angebote einholen, Stationen/Raum klaren, Auftrag erteilen.

Raume planen, Ausstattung und Mobiliar erfragen und an
Bedarf anpassen. Ausschilderung vorbereiten.

Bedarf der technische Ausstattung (Internet, Beamer,
Strom...) kldren, Angebot einholen und bestellen.

Teilnehmerarkquise, Sessionideen anwerben, Give-Aways
konzipiren und beauftragen.

Aktualisieren der Website, pflegen der Social Media-Kanéle
und schreiben und verschicken von Mailings

Fragen festlegen und Evaluation erstellen.

Erstellen der Anmeldung, verwalten der An-und
Abmeldung, betreuen der Teilnehmer*innen und ihrer
Fragen, betreuen von Interessenten. Betreuung von
weiteren Akteuren.

Uberblick tiber Budget behalten, Quittungen sammeln,
Abrechnung erstellen.

Akquise von Drittmitteln.

Bedarf klaren, Personal und Raum organisisren, Anmeldung
erstellen und an Teilnehmnde verschicken.

Planen der Aufgaben, Zuteilung der Aufgaben auf Personen,
Koordination der Personen. Reise und Ubernachtung fiirs
Team klaren.

Angebote von Fotografen und Filmern einholen und nach
Auftragsvergabe mit Infos versorgen und inhaltlich briefen.

Bedarf klaren: Poster, Namensschilder, Roll-Ups, Banner,
Give-Aways etc. Materialien entwerfen oder Grafiker
beauftragen, Druckangebote einholen und Drucke
koordinieren.
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Power to the learners!

Uber dieses Material

Wo finde ich mehr Materialien?

Eine Sammlung mit vielen weiteren Materialien finden Sie auf der
Website oercamp.de/materialien/ Die Materialien wurden zusammen
mit einem Buch entwickelt, das sowohl im Buchhandel wie auch zum

Barcamps| & Co. freien Download zur Verfligung steht.
o Barcamps & Co. Peer to Peer-Methoden fiir Fortbildungen.
H von Jéran MuuB-Merholz
Beltz | 2019 | Hardcover | 238 Seiten | € 24,95

ISBN: 978-3407366993 | Lizenz CC BY 4.0

Woher kommt dieses Dokument?

Das Material wurde 2018 im Projekt #OERcamp entwickelt, das vom Bundesministerium fur
Bildung und Forschung (BMBF) geférdert wurde. Die Umsetzung erfolgt durch die
Zentralstelle fiir Lehren und Lernenim 21. Jahrhundert - ZLL21 e.V. in Zusammenarbeit mit
der Agentur J&K - Jéran und Konsorten.

Die Materialien wurden erstellt von Blanche Fabri, Melanie Kolkmann, Sonja Borski, Hannah
Birr, Jéran MuuB-Merholz und Jula Henke.

Was darf ich mit mit diesem Dokument machen?
@ Dieses Material steht unter der Lizenz CC BY 4.0. Unter der Adresse
creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de und der dort verlinkten
Lizenz finde Sie die damit verbundenen Erlaubnisse und Auflagen. Als
Namensnennung ist ,#0ERcamp* mit einem Link auf oercamp.de/materialien/ vorgesehen.
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